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结题报告撰写提纲与说明
开放基金《结题报告》总体结构上分为：1）报告正文、2）成果目录表、3）课题负责人签字、4）附件材料，请课题负责人参照以下提纲及其说明认真撰写，并可根据需要自行增设栏目或补充必要的图表。 《结题报告》要求全面地反映资助课题的工作情况和研究成果，如实地体现资助课题的研究计划要点、执行情况、主要进展、成果与人才培养、经费使用以及研究计划调整等情况，重点描述研究进展与重要的研究成果。请认真撰写，确保“内容真实、数据准确”。
一、报告正文。
要求层次分明、条目清晰、内容准确。主要栏目为：
· 摘要，关键词，abstract，keywords。
以深入浅出的语言简明扼要地概括课题的背景、方向、主要内容、重要结果、关键数据及其科学意义等。关键词和keywords各不超过5个，并用分号隔开。 
1、研究计划要点及执行情况概述。
是否按计划进行，哪些内容作了必要的调整和变动，哪些研究内容未按计划进行，原因何在。
2、研究工作主要进展和所取得的成果。（不少于2000字）
本部分内容是《结题报告》的核心部分，要求课题负责人和承担者实事求是地认真撰写，包括课题的研究情况，取得的主要成果，代表性成果介绍，简要阐述其科学意义或应用前景等。视情提供必要的国内外动态和研究成果的比较，必要的参考文献出处等。对在后面成果目录表及统计数据表中的一些内容，如数据库、软件等应在本部分中具体地描述。
3、参加学术交流的情况
4、存在的问题、建议及其他需要说明的情况。
包括课题研究工作中的难点和经验，本课题研究是否达到预期目标，如未达到，请分析原因和可能的解决途径。今后进一步研究的建议和设想。
二、研究成果目录。 
为了规范管理，获得准确的统计数据。成果类型分为“获奖、专利、专著、期刊论文、会议论文、获准课题情况等。无录用证明的论文暂不列入；主要完成人根据作者或获奖人实际情况按顺序填写，并在论文通讯作者后加*标注；成果说明栏目分别按以下格式填写： 
1）期刊论文按“全部作者，论文题目，刊物名称﹒卷（期）﹒起-止页码，年
月（SCI,EI,ISTP,ISR 收录，如是该类杂志）” 格式填写说明； 
2）会议论文按“国际/国内，特邀报告/口头报告/墙报展示，全部作者，论文
题目，会议名称，时间，地点”格式填写说明； 
3）专著按“全部作者，书名、出版社，出版时间，字数，发行量”格式填写说
明； 
4）专利按“获准专利国别，类别，专利号，获专利时间”格式填写说明； 
5）获奖按“授奖单位，授奖时间，奖励名称，等级”格式填写说明。 
6）获得省级以上课题资助请给出课题名称、编号，并说明与本青年基金资助课题的联系。
其他，根据实际情况填写并做必要的说明。
被EI、ISTP、ISR 收录的，需加填SCI或 EI等缩写词；
三、附件材料：包括本实验室署名的论著、论文、研究报告、会议论文等。
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1、研究计划要点及执行情况概述。


2、研究工作主要进展和所取得的成果。（不少于2000字）


3、参加学术交流的情况


4、存在的问题、建议及其他需要说明的情况。


二、研究成果目录。 




三、附件材料：包括本实验室署名的论著、论文、研究报告、会议论文等。





课题负责人承诺： 
   我所承担的课题（编号：  名称：）结题报告内容填写实事求是，数据详实。

课题负责人（电子签字）： 
                                                   日期： 

课题负责人单位意见：



实验室审核意见：



                                            （签章）：
                                              日期：


